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SURAT EDARAN
Nomor : 325/WK 1/AKD/C.04/STEI SEBI/V/2023

Assalamua’alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Sehubungan dengan akan berakhirnya proses perkuliahan pada semester Genap Tahun
Akademik 2022/2023, maka dengan ini kami menginformasikan beberapa hal yang
berkaitan dengan pelaksanaan sidang Tugas Akhir bagi mahasiswa tingkat akhir.

1. Pendaftaran sidang Tugas Akhir semester Genap 2022/2023 sudah dibuka,
2. Teknis pendaftaran sidang Tugas Akhir semester Genap 2022/2023
a. Mahasiswa angkatan 2018 dan 2019 mendaftar sidang melalui SISFO
dengan melampirkan berkas-berkas persyaratan pendaftaran Sidang Tugas
Akhir (di poin C).
b. Mahasiswa angkatan 2016 dan 2017 mendaftar sidang melalui google
form. Dengan link https://bitly/SidangTAGenap2223
c. Persyaratan pendaftaran Sidang Tugas Akhir:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

Scan Fotocopy ijazah SMA/MA sederajat

Scan Akta Kelahiran

Foto/Scan KTP Asli

Scan DNS semester 1-7 (Pastikan semua nilai telah tuntas) - khusus angkatan
2016 dan 2017

Foto Ukuran 4*6 dan 3*4 (Masing-masing 1) dengan background warna merah
dan tidak berkacamata. Untuk akhwat baju dan jilbab berwarna putih. Sedangkan
untuk ikhwan mengenakan kemeja putih, jas hitam dan berdasi.

Screenshot bukti ACC siap sidang dari Dosen Pembimbing 1 dan 2 - Khusus
angkatan 2016 dan 2017

Screenshot bukti ACC Bagian Keuangan : Bu Dewi (08111 7719 51) - Khusus
angkatan 2016 dan 2017

Screenshot bukti ACC Bagian Administrasi Akademik : Ka Mety (0858 8098 7298)
- khusus angkatan 2016 dan 2017

Screenshot Similarity Check (hubungi Perpustakaan STEI SEBI)

10) Upload sertifikat TOEFL tes - khusus angkatan 2018 dan 2019
11) Print Out Skripsi yang siap untuk sidang sebanyak 3 rangkap dan serahkankepada

ketiga Dosen Penguji (setelah jadwal sidang terbit)

3. Sidang Tugas Akhir pada semester Genap 2022/2023 dilaksanakan secara luring
(offline), dan dapat dilaksanakan jika sekurang-kurangnya 3 orang mahasiswa
telah melakukan pendaftaran sidang.

4. Pendaftaran Sidang Tugas Akhir semester Genap 2022/2023 diterima paling
lambat pada tanggal 4 Agustus 2023, bagi mahasiswa yang belum melakukan
pendaftaran sidang setelah lewat dari batas waktu yang ditentukan, maka harus
melakukan perpanjangan tugas akhir untuk semester berikutnya.
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Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya kami
ucapkan terima kasih.

Wassalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Depok, 31 Mei 2023
Wakil Ketua I
Bidang Akademik STEI SEBI

Dr. Azis Budi Setiawan, SEI, MM
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